(02 Ocak 2020 tarih ve 1/29 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C.
ODUNPAZARI BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
GOREYV, YETKI, SORUMLULUK, CALISMA USUL VE ESASLARINA
ILISKIN YONETMELIK

BIiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler

Amag
MADDE 1-Bu YoOnetmeligin amaci; Park ve Bahgeler Miidiirliigliniin  gorev, yetki ve
sorumluluklar ile kurulus esaslarini, ¢aligma yontem ve ilkelerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yonetmeligin hiikiimleri; Park ve Bahgeler Midiirliiglinii kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu Yonetmelik hiikiimleri 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m
maddelerine dayanilarak ¢ikarilmaistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ad1 gecen;
a) Baskan Yardimcisi : Odunpazar1 Belediye Baskan Yardimcisini,
b) Belediye : Odunpazari Belediyesini,
c) Belediye Baskam : Odunpazar1 Belediye Bagkanini,
¢) Enciimen : Odunpazar1 Belediye Enciimenint,
d) Gergeklestirme Gorevlisi : Odunpazar1 Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiinde
gerceklestirme gorevini yapan memuru,
e) Meclis : Odunpazari Belediye Meclisini,
f) Memur : Odunpazar1 Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliiglinde
calisan memurlari,
g) Miidiir : Odunpazar1 Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiiriinii,
g) Miidiirliik : Odunpazar1 Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiinii,
h) Personel : Odunpazar1 Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirligiinde
calisan tiim personeli ifade eder.
Temel Ilkeler
MADDE 5- (1)

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.

g) Miidiirliik, 24/03/2016 tarih ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu esaslarina uygun
olarak faaliyet yurtir.



IKINCi BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat
MADDE 6- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii ve baglh birimler;
a) Proje Hizmetleri Birimi,
b) Yapim Isleri Birimi,
¢) Bakim Isleri Birimi,
¢) Bitkisel Uretim Birimi,
d) Park Mobilyalar1 Uretim Birimi,
e) Idari Hizmetler Birimi,

Midiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) a) Yeni yapilacak park, rekreasyon, agaclandirma alanlari, ¢cocuk oyun alanlari ve
spor alanlarinin tespitini yapmak, miilkiyet durumlarin1 saptamak ve kamulastirilmast icin teklifte
bulunmak,

b)Odunpazar1 Belediyesi sinirlart dahilinde kisi basina diisen yesil alan miktarini arttirmak igin imar
planinda park, rekreasyon, ¢cocuk oyun alani, spor alani olarak ayrilan ve miilkiyeti Belediyeye ait
yerlerin bolge halkinin ihtiyaglar1 da dikkate alinarak projelendirilmesi ve sonrasinda s6z konusu
alanlara yeni park, yesil alan, agaglandirma alani, ¢ocuk oyun alani, spor alan1 yapmak veya
yaptirmak,

¢)Odunpazar1 Belediyesi sorumlulugunda bulunan mevcut park, rekreasyon, yesil alan, agaglandirma
alanlari, ¢ocuk oyun alanlari ve spor alanlarinin islah ¢aligmalarini yapmak veya yaptirmak,
stirdiirtilebilirligini saglamak,

¢)Odunpazar1 Belediyesi sorumlulugundaki park, rekreasyon, yesil alan, agaglandirma alanlari ile
cadde ve sokaklarda bulunan agaglarin ve ¢igekliklerin mevsimlik budama, bakim ve ilaglama
caligmalarini yapmak veya yaptirmak, uygun bulunan cadde ve sokaklar1 agaglandirmak,

d)Y1llik yatirim programina gore, yeni ve islahi yapilacak park, rekreasyon, yesil alan, ¢ocuk oyun
alani, spor sahalari, meydanlar gibi alanlar i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii kent mobilya donatilari,
oyun gruplari, spor aletleri, insaat, tesisat, elektrik gibi mal ve malzemeler ile agag, ¢ali, mevsimlik
cicek, ¢im gibi bitkisel materyalin tespitini yaparak bu malzemeleri tiretmek veya temin etmek,

e)Yeni ve 1slah1 yapilmasi planlanan alanlarda kullanilacak bitkisel materyallerin iiretildigi Belediye
fidanliginin isletilmesi ve kontroliinii yapmak,

f)Halka yesili sevdirmek ve yesil alanlarin arttirilmasi ve korunmasi ile gevre bilincini gelistirmek
amaciyla ¢aligmalar yapmak,

g)Belediye Stratejik Planlari, Yatirim ve Performans Programlarindaki amag ve hedeflere ulasmak
igin ihtiya¢ duyulan her tiirli mal, malzeme ve ekipmanlarin tespitini yapmak, ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapim, hizmet ve mal alimlarin1 gergeklestirmek,



g)Odunpazar1 Belediyesi sinirlari igerisinde Miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan park, rekreasyon,
cocuk oyun alani, spor alani, yesil alan, cadde ve sokaklarda ikinci sahislarca hasar verilen ve
Miidiirliik sorumlulugunda bulunan her tiirlii kent mobilya donatilari, yesil alanlar, agaclar, elektrik,
sthhi tesisat gibi mal ve malzemelerde hasar tespiti yapmak ve hasar bedeli tahsili igin karar alinmak
iizere Enciimene gondermek,

h)Odunpazari Belediyesi sorumlulugunda bulunan Hobi Bahgelerinin isletilmesini saglamak.

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 8- (1) a)Bu yonetmeligin 7. Maddesinde belirtilen gérevleri, idari ve teknik her tiirlii isleri
ve Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri ilgili mevzuata uygun, etkin, verimli ve
ekonomik yiiriitiilmesini saglamak ve 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak kanunlar
cergevesinde yapmak,

b)Miidiirliigiin gelir ve gider biitgesini hazirlamak ve Meclis karar1 alinmasi i¢in Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gondermek, harcamalar1 biitce mevzuatina uygun olarak yapmak,

c)Belediye Stratejik Planina gore Miudirliigiin yillik yatirnm plan ve programlarini yapmak ve
yiiriitiilen faaliyetlerin ilgili mevzuat hiikiimleri, stratejik plan ve performans programiyla belirlenen

amag ve hedeflere ulasmasini saglamak,

¢) Midirliigiin  yapmis oldugu ¢alismalar ile ilgili yillik faaliyet raporu hazirlamak ve ilgili birime
siiresinde teslim etmek,

d)Ydrirliikteki mevzuatlar geregi Midiirligiin ¢alisma usul ve esaslarin1 belirleyerek sevk ve
idaresini, organize edilmesini ve Midirlik personelinin gorev dagilimint yapmak, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek, ¢caligmalarini diizenlemek ve denetlemek,

e)Park ve Bahgeler Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

f)Yiklenici sifatiyla is yapan kisi veya kuruluslarin hak ediglerinin tanzimini saglamak ve
tahakkuklarinin yapilmasi i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigline iletilmesini saglamak,

g)Midiirliik ile ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarin yapilarak dosyalanmasini saglamak,

g)Bilgi edinme yasasi ve diger yasalarda belirtilen konularla ilgili verilen dilekgelere, ilgili
mevzuatta belirtilen siireler igerisinde yazili cevap vermek,

h)Miidirligi ile ilgili hizmet igi egitim ¢aligmasi yapmak ve konu ile ilgili midirliik ile y1llik egitim
caligmasini programlamak,

1)Personelin yillik izin planlarin1 diizenlemek ve kullandirmak, giinlik gorev cizelgelerini takip
etmek,

I)Arsiv sistemini diizenli bir sekilde yiirtitiilmesini saglamak.



Proje Hizmetleri Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari :

MADDE 9 - (1) a)Yeni yapilacak ve 1slah edilecek park, rekreasyon, yesil alan, agaglandirma alan,
cocuk oyun alani ve spor alanlarinin tespiti ile ilgili caligmalar1 yapmak ve yeni yapilacak alanlarin
imar planlarina gére miilkiyet durumunu belirlemek,

b)Yeni yapilacak ve 1slah edilecek park, rekreasyon, yesil alan, agag¢landirma alani, ¢ocuk oyun alani
ve spor alanlarinin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore proje kapsamlarini olugturmak, tasarim ve
¢izimlerini yapmak, maliyetlerini ¢ikarmak,

c)Miidiirliikge yapilmasi onaylanan projelerde mal, malzeme, ekipman, bitki, ¢igek, ¢im gibi
ihtiyacini belirlemek, mal ve malzeme alimlarinin ve yapim islerinin teknik sartname, yaklasik
maliyet gibi hazirliklarini1 yapmak, satin alinmasi i¢in Miidiiriin onayina sunmak.

¢)Miidiirliik¢ce yapimina karar verilen projelerin ve teknik ¢izimlerin projeye uygun bicimde
apilmasini, dogacak aksakliklarin ¢dziimiinii saglamak, is programini diizenlemek ve yiiriitmek,
onaylanmis projelerin projeye uygun yapilmasini denetlemek,

d)Yapilmasi planlanan projeler ile ilgili olarak gerekli goriildiigii hallerde Kurumlarla yazigsmalart
yapmak,

e)Miidiirtin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Yapim Isleri Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 10 - (1) a) Proje hizmetleri birimince hazirlanan projelerin yapim islerini yiiriitmek,
kontrollerini yapmak veya yaptirmak, ihale yoluyla gergeklestirilecek calismalarin yiiklenicisi
tarafindan yapilmasini denetlemek,

b)Miidiirligiin sorumlulugunda bulunan mevcut, yeni park, yesil alan ve agaglandirma alanlarindaki
fidan, ¢igek gibi bitkisel materyalin 1§ programina gore ekim ve dikimini yapmak,

c)Caligmalar sirasinda ¢ikabilecek aksaklik ve olumsuzluklarin tespiti ve giderilmesini saglamak,

¢)Yapilan park projesine uygun olarak insaat islerinin, elektrik-su tesisati islerini ve bitkisel
diizenleme islerini yiiriitmek ve parkin tamamlanmasi sonrasinda parkin periyodik olarak bakiminin
yapilmasi i¢in Bakim Isleri Birimine teslim etmek,

d)Midiiriin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Bakim isleri Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) a) Odunpazar1 Belediyesi sorumlulugundaki mevcut ve yeni yapilan park, yesil
alanlar, agaclandirma alanlari, cocuk oyun alanlari, spor alanlari, cadde ve sokaklarda bulunan
Miidiirliige ait kent mobilyalarinin montaj, tamir ve bakim islerini yiiriitmek, kontrollerini yapmak
ve bu alanlarda bulunan agag, cali, ¢im gibi bitkisel donatilarin sulama, budama, bi¢im, ilaglama ve
giibreleme gibi her tiirlii bakim galismalarini yapmak,

b)Odunpazari Belediyesi sorumlulugundaki parklar, yesil alanlar, aga¢landirma alanlari, gocuk oyun
alanlari, spor alanlarinin ¢im ve yabani ot bi¢cimlerini yapmak,

C)Miidiirtin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.



Bitkisel Uretim Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 12- (1) a)Parklarda kullanilacak, Eskisehir iklim kosullarina adapte olmus agag, ¢ali ve mevsimlik
cigeklerin tiir zenginligini ve biyolojik ¢esitliligini de arttiracak tiretim programlari olusturmak, gerekli iiretim
materyallerini temin etmek ve liretimini yapmak,

b)Proje hizmetleri birimi tarafindan tiretilen projelerde kullanilacak olan bitkilerin tiretimini ya da
teminini saglamak,

c)Depolanan bitkilerin korunmasi, bakiminin yapilmasi ve giris-¢ikis kayitlarinin tutulmasini
saglamak,

¢)Belediye fidanliginin isletilmesi ve korunmasini saglamak,
d)Miidiiriin verdigi diger gérevleri yerine getirmek.

Park Mobilyalar1 Uretim Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13- (1) a) Calismalarda kullanilmak iizere Midiirliigiin proje hizmetleri, yapim ve bakim
isleri birimince talep edilen, atdlyelerde liretime uygun kent mobilyalar1 ( bank, piknik masasi,
pergole, kamelya gibi), ¢cocuk oyun elemanlar1 ve spor elemanlarini, arastirarak gelistirmek ve
iiretimini yapmak,

b)Mevcut parklarda kullanilmak tizere bakim isleri birimince tespit edilen her tiirlii kent mobilyalari,
cocuk oyun elemanlari ve spor elemanlarinin tamir ve bakimini yapmak,

C)Miidiirtin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Idari Hizmetler Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 14 -(1) a) Miidiirliigiin y1llik biit¢esini yapmak ve ddenek durumunu takip etmek,

b)Midiirligiin yillik yatinm ve performans programlarini hazirlayarak Belediye bilgi sistemine
faaliyetlerin gerceklesme veri girislerini yapmalk,

c)Faaliyet Raporunu yasal siiresi i¢inde hazirlamak ve ilgili birime siiresinde iletmek,

¢)Miidiirliik tarafindan ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve malzemenin Miidiirin bilgisi dahilinde ve
ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun piyasa fiyat arastirmasimni yapmak, satin alma islemlerini
gergeklestirmek, yapilan harcamalarin mevzuat hiikiimlerine ve biitge kodlarina uygun olarak 6deme
evraklarint hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigline gondermek, alinan mal ve malzemenin tam
ve eksiksiz olarak ambara teslimini saglamak,

d)Midiirliik tarafindan kullanilmak {izere alinan her tiirlii mal ve malzemelerin ambar giris ve ¢ikis
islemlerini yiiriirlikteki kanun, yonetmelik ve Miidiirligiin talimat hiikiimlerine gore yapmak,
malzemelerin teslim kayitlarini tutmak,

e)Arag ve personelin is programina gore sevkini saglamak,

f)Personelin izin, rapor, puantaj ve mesai takiplerini yapmak,



g)Miidirlik biinyesindeki santral, yemekhane, ¢ay ocagi ve temizlik hizmetlerinin yiiriitilmesini
saglamak,

g)Miidiirliik i¢i sosyal, kiiltiirel ve sportif aktivitelerin programlanarak uygulanmasini saglamak,
h)Miidiiriin verdigi diger gérevleri yerine getirmek.

Gerceklestirme Gorevlisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15 -(1) Harcama talimati iizerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi, teslim
alinmaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yuritiir.

UCUNCU BOLUM
Diizenleyici Hiikiimler

Evrak Kayit Sistemi ve Yazismalar

MADDE 16 - (1) Yaz Isleri Miidiirliigiince ve Halk Masasinca kayda alman vatandas, kurum ve
kuruluslardan gelen evraklar ile diger Miidiirliiklerden Belsis sistemi ve EBYS iizerinden gelen
evraklar, her tlirlii yazigmalar Baskanlik Genelgesi dogrultusunda ve Resmi Yazisma Kurallari
cergevesinde yapilir.

Diger Kayit ve Belgeler
MADDE 17-(1) Gelen evrak ve belgeler teslim alinarak kayda alinir ve siiresinde cevaplantr.

Arsiv ve Dosyalama
MADDE 18-(1) Tiim evraklar Standart Dosya Plani hiikiimlerine uygun olarak dosyalanir. Devlet
Arsivleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore arsivlenerek bekleme siiresine gére muhafaza edilir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriurlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 19- (1) a) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Meclis kararinin kesinlestigi tarihte yiiriirliige girer
ve ilan olunur.

b) Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle, 07.12.2007 tarih ve 36/373 sayili Meclis Karar ile kabul
edilen, Park ve Bahgeler Miidiirliigii’'niin Gorev, Yetki ve Sorumlulugunu belirleyen Yo6netmelik
yiirilirliikkten kalkar.

Diger
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelik maddelerinde belirtilmeyen is ve islemlerde yiiriirliikkteki mevzuat

hiikiimleri gecerlidir.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiirtitiir.






