(06 Aralik 2024 tarih ve 24/259 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C.
ODUNPAZARI BELEDIYE BASKANLIGI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
GOREYV, YETKI, SORUMLULUK, CALISMA USUL VE ESASLARINA ILiSKIiN
YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1-(1)Bu Yonetmeligin amact: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’niin ve bagl
birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari, kurulus esaslari ile ¢alisma yontem ve ilkelerini
diizenlemektir

Kapsam
MADDE 2- (1)Bu Yonetmelik hiikiimleri Odunpazar1 Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler

Midiirligi’nii kapsar.

Dayanak
MADDE 3-(1) Bu yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 14, 15/b ve 18/m

maddelerine dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tanimlar

MADDE 4-(1) Bu yonetmelikte adi gegen;

Belediye : Odunpazar1 Belediyesini,

Belediye Baskani : Odunpazar1 Belediye Baskanini,

Belediye Baskan Yardimcis1 : Miidiirliigiin bagli oldugu Baskan Yardimcisini.
Enciimen : Odunpazar Belediye Enciimenini,

Gergeklestirme Gorevlisi . Gergeklestirme gdrevini yapan Memur

Meclis : Odunpazar1 Belediye Meclisini,

Memur : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’nde ¢alisan memurlari,
Miidiir : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiiriinii,

Miidiirliik : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii ni,

Genel Sanat Yonetmeni : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’nde Genel Sanat Ynetmenligini
yapan kisi,
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IKINCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5-(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii;

a)Kokli bir tarihsel mirasa sahip olan Odunpazari ilgesinin tarihi mekanlarini aslina uygun
olarak korumak, bu bolgede ikameti tesvik etmek, tescilli binalari tarihteki hali gibi yasatmak,
tarihsel ve kiiltiirel dokuyu giin 1s18na ¢ikarmak, kiiltiirel tanitict yayinlar ve ¢aligmalar
yapmak,

b)Belediye sinirlar1 igerisinde her tiirlii kiiltiirel etkinliklerde bulunmak ve bu etkinlikler i¢in
Ogrenci, 6gretmen ve halka yonelik egitsel ve kiiltiirel i¢erikli konferans, seminer, anma giinii,
sempozyum, sOylesi, panel, tiyatro, sinema, sinevizyon, slayt gosterimi, fuar, senlikler,
sOlenler, yarismalar, tanitici ve bilgilendirici belgesel ve sanatsal filmler, kurslar, tanitic1 pano
ve rehber hazirlamak, sanat sergileri agmak, agik hava programlar ve festivaller diizenlemek,
¢)Odunpazari ilgesinin tarihi dokusunu canli tutacak, kiiltiir ve turizme yonelik tanitict,
markalastirict planlari uygulamaya koymak ve yiiriitmek,

¢)Odunpazar ilgesinde yerele ait tiim tarihi, kiiltiirel, sanatsal belge ve bulgulart modern ve
bilimsel yontemlerle miize ve galerilerde toplamak, bu bilgi ve belgeleri gelecek kusaklara
aktarict caligmalarin yani sira bilim ve sanat cevrelerini bu bilgilerle tanistiracak ¢aligmalar
yapmak.

d)Belediye sinirlari igerisindeki egitim kurumlart ve sivil toplum kuruluslar ile isbirligi
yaparak, toplumu bilgilendirici, seminer, konferans... VVb. aktiviteleri planlayarak, sekretarya
caligmalarini yiirlitmek.

e)Topluma mal olmus bilim-fikir, kiiltiir-sanat adamlarin1 planlanmis program dahilinde ele
almak ve bu sahislarla ilgili anma faaliyetleri diizenlemek.

f)Odunpazari’nda kiitiiphane kiiltiirii ile okuma ve arastirma kiiltliriinli yayginlastirarak kent
kiiltiirli olugsmasina katk1 saglayacak faaliyetler gerceklestirmek.

g)Odunpazari’nin kitap okuma aligkanligi kazanmasi yoniinde ¢aligmalar yliriitmek ve egitim
basarilarini desteklemek iizere kitaplik ve kiitiiphaneleri yayginlagtirmak.

g)Farkli sanat disiplinlerini de igeren okuma deneyimlerine imkan saglayacak atolyeler,
etkinlikler ve projeler gerceklestirmek.

h)Ulusal ve uluslararas: diizeyde edebiyat alanina katki saglayarak imza giinleri diizenlemek
ve bu alandaki tiretimlerin artmasina, kalict hale gelmesine yonelik projeler gergeklestirmek.
Diinyadaki gelismeleri yakindan takip ederek hizmetlerin niteligini artirmak amaciyla
caligmalar yiiriitmek.

1)Odunpazar halkina, kiitliphane hizmetlerini modern bir anlayisla; hizla gelisen teknolojiyle
birlikte degisen yasam kosullarina ve buna bagli olarak da farklilagsan bilgi kavramlarina
uygun bigimlerde sunmak.

i)Kiitiiphane koleksiyonunu; giincel kaynaklar, arsiv degeri olan materyaller ve dijital veri
tabanlar1 araciligiyla zenginlestirirken kaynaklarin dogru ve etkin bigimde kullanilmas ilkesi
dogrultusunda tematik kiitiiphaneler kurmak, gerektiginde kitap ve dergi kazandirmak.
J)Odunpazar1 halkinin kiitiiphane hizmetlerine yaygin bicimde erisimini saglamak amactyla
hizmet noktalarinin artirilmasma ve stratejik plan dogrultusunda engellilerin kiitiiphane
hizmetlerinden kolayca faydalanmalarina yonelik ¢alismalar yapmak.

k)Odunpazari ilgesine ait kapsamli bir kiiltiir ve turizm envanteri hazirlamak, beraberinde
arsivleme calismalar baglatarak takip edip gelistirmek, bilimsel yontemlerle bu envanterleri
gerceklestirip, yerel kalkinma projesine materyal olusturmak.

)Tarihi Odunpazar1 Evleri ile ilgili tanitim c¢alismalarimi yiiriitmek, organize etmek.
Odunpazari ilgesinde ticareti tesvik etmek ve olusturmak.

m) Odunpazar1 Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii biinyesinde geleneksel ve cagdas
miizik topluluklar, tiyatro, yetiskin oyunlari, ¢ocuk oyunlar1 sahnelemek, genclere yonelik
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sahne, dans ve san dersleriyle egitim verip gengleri oyunculuga hazirlamak, sahne sanatlari,
enstriiman kurs programlari, ses, sahne egitimleri, c¢ocuk ve genglik korolari, orkestra, halk
danslari, folklor, kurs, egitim programlari diizenlemek, yurti¢ginde ve yurtdisinda sahnelemek,
turne diizenlemek, kamuoyuna yansitmak ve bu c¢alismalar ilgili kurum ve kuruluslarla
paylasarak miisterek calismalar yliriitmek.

n)Belediyemizin tiyesi oldugu birlik, 6rgiit, dernek gibi ¢alisma gruplarindan, kiiltlir turizm ve
sosyal igerikli platformlarda bagkanligin talimati ve gorevlendirmesiyle yer almak, temsil ve
katilim saglamak, ¢alismalar1 baskanliga sunmak.

0)Odunpazari ilgesi ile diinya kentleri arasinda Kardes Kent iliskisi kurulmasi i¢in ¢aligmalar
yapmak, kardes sehirlerimiz ile mevcut iliskilerimizi gelistirmek, farkli kiiltiirlerin birbirlerini
tanimas1 ve yakinlagsmasini saglayacak ortak organizasyonlar diizenlemek.

0)Belediye biinyesindeki Galeriler ve Miizeler, Kitaplik ve Kiitiiphaneler, Genglik Merkezleri,
Gelecek Atolyesi, Kiiltiir Merkezleri, Toplant1 Salonlar1, Turizm Tanitim Ofisleri ve Cam
Sanat Atolyesi gibi birimlerin ¢alisma faaliyetlerini yiiriitmek.

p)Ulusal ve uluslararast agik oturum, sempozyum ve festivaller diizenlemek, katilim
saglamak.

NYurt disina giden ve sehrimize gelen temsilciler araciligi ile sehrimizin ve belediyemizin en
iyi sekilde temsil edilmesini ve tanitimini saglanmak.

s)Belediyemize yurt disindan ziyarete gelen konuklar i¢in ziyaret programlari, toplantilar,
tercimanlik ve rehberlik hizmetleri, gerektiginde gelis ve doniis yolculuklarinda refakat
etmek.

t)Festivaller, ozel giinler cergevesinde, sanat¢r baglantisi dahil olmak {izere konser
organizasyonlarini diizenlemek.

u)Belediye sinirlar1 iginde bulunan diger midiirliiklerce planlanan kiiltiirel ve sanatsal
etkinlikleri koordine etmek.

ii)Belediye sinirlart iginde; kamu kurum ve kuruluslari, dernekler, vakiflar, 6zel sektorce
istenen etkinlik taleplerinin degerlendirilerek yer tahsisi uygun goriildiigii takdirde Zabita
Miidiirliigii’ne bilgi vermek

Vv)Diger Belediyelerle kiiltiirel ve sosyal aktivite igerikli yapilan tiim planlama toplantilarina
katilmak, Belediyemize diisen is ve islemlerle ilgili miidiirliiklerine bilgilendirmek.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii gérev ve hizmetlerinden &tiirii Belediye
Bagkan1 ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina karst sorumlu olup;

a)Yetkili makamlarca verilen emirleri yapmakla birlikte yonetmeligin 6’nc1 maddesinde
belirtilen tiim gorevleri yerine getirmek.

b)Alacagi emirleri personeline iletmek ve uygulanmasini saglamak.

c)Personeline Miidiirliigii ile ilgili hizmet i¢i egitim ve isbas1 egitimi yapilmasini saglamak ve
buna dair tutanaklar tanzim edip dosyada saklamak.

¢)Miidiirliiglin her ay yapmis oldugu caligmalarla ilgili aylik faaliyet raporu hazirlamak,
miiteakip ayin ilk haftasinda Bagkanliga teslim etmek.

d)Resmi Gazetede c¢ikan ve Miidiirliigiinii ilgilendiren kanun, tiiziikk, yonetmelik ve
genelgeleri arsivlemek, miidiirliigiimiize ait birimler ile ilgili gerektiginde yonerge ¢ikarmak.
e)Gider biitcesini hazirlamak ve mali birime gondermek. Harcamalar1 usuliine uygun olarak
yaparak, biitge ilkelerine riayet etmek

f)Stratejik plan, performans programi, toplam kalite yonetimi ve cografi bilgi sistemi
uygulamalarinda miidiirliiglin sorumlu oldugu hususlar1 uygulamak, miidiirliige ait isleri
zamaninda yerine getirmek, arsiv sistemini diizenli bir sekilde yliriitmek.
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Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Sef, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptig1 faaliyetlerden dolayr Belediye
Bagkanina ve bagli oldugu Baskan yardimcisina, Miidiiriine ve yliriirliikteki mevzuata karsi
sorumludur.

2) Miidiirlik orgiitlenme semasinda yer alan servislerde yapilan tiim is ve iglemlerin midiir
adina mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasini saglamak,

3) Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek,

4) Bagli bulundugu Baskan Yardimcisinin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine
getirmek,

5) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklar inceler. Ilgili birime yazilacak yaziy1
hazirlar ve parafe ederek Miidiirlik Makamina sunmak,

6) Miidiirtin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilmak,

7) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum icinde ve verimli,
caligmasini saglamak,

8) Tium sikayetlerin cevaplandirilmast ve sikdyet nedeninin tekrar etmesini Onleyici
tedbirlerin alinmasini saglamak,

9) Biriminde bulunan demirbaslarin korunmasimi ve bunlarin uygun kullaniimalarini
saglamak,

10) Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek,

11) Miidiiriin verdigi mevzuat ¢ercevesinde diger gorevleri yerine getirmek,

Memur, Isci ve Diger Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Belirtilen gorevleri istlerinin verecegi yetki ¢ercevesinde mevzuat ve
yonetmelik hiikiimlerine gore yerine getirmek.

Genel Sanat Yonetmeni gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Genel sanat Yénetmeni Gérevlendirme
Esaslart;

a)Genel Sanat Yonetmeninin bu alanla ilgili yliksekdgrenim gormesi tercih sebebidir.
b)Tiyatro alaninda calismis rejisér, oyuncu, yazar, elestirmen, arastirmaci veya ¢evirmen
olmalidir.

c)Yukarida belirtilen kosullara sahip Genel Sanat Yonetmeni Belediye Bagkani tarafindan
atanir/gorevlendirilir.

¢)Genel Sanat Yonetmenligine vekalet edecek kisilerde Genel Sanat Yonetmeninde aranan
kosullar aranir.

(2) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Genel Sanat Yonetmeni gorev, yetki ve sorumluluklart;
a)Genel Sanat Yonetmeni, miidiirliiglin biitlin sanat iiretim ve ¢alismalarini diizenlemek, sanat
disiplini saglamakla yiiktimluidiir.

b)Yillik oyun repertuarina alinmasint uygun buldugu oyunlar ile rejisorlerini Miidiirliige
onerir. Uygun goriildiigiinde taninmis Yonetmenlerden, konuk olarak yonetmen davet
edebilir.

¢)Onerilen oyunlarin baglama tarihlerini ve hangi sahnede ve siirede oynayacagini saptar, rol
dagilimlarini yapar ve miidiirliige sunar.

¢)Ulusal ve uluslararasi diizeydeki festivaller ve sanat gosterileri Bagkanlik Makaminin Onay1
alindiktan sonra, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii ile birlikte gerceklesmesini saglar
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Gergeklestirme Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 10 — (1) Harcama talimati {izerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi, teslim
alinmaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve d6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmas1 gérevlerini ylriitiir.

UCUNCU BOLUM

Diizenleyici islemler
Evrak Kayit Sistemi, Arsiv ve Yazismalar
MADDE 11- (1) Mudiirlige gelen evraklarla ilgili yapilacak islemler asagidaki gibidir:
a)Belediyeye gelen basvurular, EBYS iizerinden alinarak dokiimanlastirilir.
b)Bagvurular, Miidiirliige konusuna gore elektronik ortamda sevk edilir.
c¢)Midirliik, gelen basvurular1 kontrol ederek faaliyet alanina giren basvurularin sevkini
elektronik ortamda kabul eder.
¢)Midirliige gelen bagvurular EBYS tizerinden ilgili personele midiir veya yetkilendirdigi
kisi eliyle dogrudan zimmetlenerek islemlerin yapilmasi saglanir.
d)islemi tamamlanan evraklar midiirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanur.
(2) Miidiirlikten giden evraklarla ilgili yapilacak islemler asagidaki gibidir:
a)lsleme alman basvurularla ilgili tim is akislar1 EBYS iizerinden ¢dziimlenir. Siiregte
elektronik veya mobil imzalar kullanilir.
b)Belediye igerisinde miidiirliikler aras1 yazismalarda giden evrak elektronik ortamda ig
yazigma gibi gonderilir.
c)Belediye disinda herhangi bir yolla gidecek evraklar, miidiirliikk tarafindan hazirlanarak
evrak c¢ikigini saglayan birime gonderilir.
¢)e-yazigsma paketi ile paketlenen evraklar, belediye disina Kayitli Elektronik Posta yoluyla
ilgili kuruma elektronik ortamda mevzuata uygun bir sekilde gonderilmesi saglanir.
d)Midiirlik tarafindan hazirlanan evraklarda “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik” dikkate alinir.

Arsivleme ve dosyalama islemleri

MADDE 12- (1) Belediye igerisinde fiziksel ve elektronik arsivleme ile ilgili yapilacak
islemler asagidaki gibidir:

a)Belediyeye disaridan gelen evraklar miidiirliigi ilgilendiriyorsa midiirliik ilgili evraklari
kay1t altina alarak SDP gore arsivler.

b)Midiirliiklerde is siiregleri boyunca belgeler elektronik ortamda olusturularak birim
elektronik arsivinde dosyalanir. Is siireglerinde 1slak imza gereken ve fiziksel olarak iiretilen
evraklar ile Odunpazar1 Belediyesi tarafindan gonderilmis olan fiziksel evraklar, midiirliik
elektronik arsivinin yaninda fiziksel arsivinde de dosyalanir.

c)Belediye igerisindeki tiim fiziksel ve elektronik dosyalama - arsivleme islemleri SDP
sistemine uygun olarak yapulir.

¢)Midiirliik, midirlik arsivinde saklama siiresi dolan evraklar1 kurum arsivine devreder ve
imha edilmesi gereken evraklar SDP uygun olarak hazirlanan imha Plani’na gore Yazi Isleri
Miidiirliigiine bagl arsiv biriminin koordinasyonunda, Imha Komisyonunun onaymnmn
ardindan imha eder.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 13- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda, yiiriirliikte bulunan ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢er¢evesinde islem tesis edilir.

Yiiriirliik
MADDE 14- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip, onaylanmasina miiteakip,

3011 sayil1 kanunun 2’nci maddesi geregi Odunpazar1 Belediyesi resmi internet sitesinde ilan
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Odunpazar1 Belediye Baskani yiiriitiir.
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