(06 Aralik 2024 tarih ve 24/256 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C
ODUNPAZARI BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREV,YETKI SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE
ESASLARINA DAIR YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac
MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile kurulus esaslarini, ¢alisma yontem ve ilkelerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri Odunpazari Belediyesi Imar ve Sehircilik

Midiirliigii’nii kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun, 15/b ve 18/m

Maddelerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Odunpazar1 Belediyesini,

Belediye Baskani: Odunpazar1 Belediye Bagkanini,

Belediye Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagl oldugu Baskan yardimcisinm
Gergeklestirme Gorevlisi: Gergeklestirme gorevini yapan memur.

Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Memur:imar ve Sehircilik Miidiirliigii'nde ¢alisan memurlari

Personel : imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nde gérevli tiim calisanlar: ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 5 — Imar ve Sehircilik Miidiirliigii; Harita Birimi, Imar Durumu Birimi, Imar

Bilgilendirme Birimi, Kadastro Birimi, Planlama Birimi ve Imar Affi Birimlerinden

olusmaktadir.

MADDE 6- (1) Miidiirliigiin Yetki ve Sorumluluklar:

a)Halihazir harita yapmak veya yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilacak haritalarinin ihale
dosyalarini hazirlamak,

b)Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi, 3194 ve 2981 Sayili yasalarin
uygulanmasini yapmak, yaptirmak ve kontrol etmek, ihale yoluyla yaptirilacak imar
uygulamalarinin ihale dosyalarini hazirlamak,

€)3194 Sayili Imar Kanunu’nun 15,16 ve 17 Maddeleri ile kanun ve ydnetmeliklerin ifraz tevhid
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ve ihdas ile ilgili teknik dosyalar1 kontrol etmek, gerektiginde hazirlamak,

¢)Imar durum belgelerini diizenlemek, yazismalarini yapmak,

d)Midirligiin yaptigi islemlerle ilgili mahkemelerden, 6zel ve resmi kurum kuruluslar ile gergek
kisilerden gelen yazigsmalara cevap vermek.

e)Cografi bilgi sistemi uygulamalari i¢in kentsel veri toplamak.

f)Dosyalar1 ve projeleri, arsivleme kurallarina gére saklamak ve zarar gormelerini engellemek,
g)imar Miidiirliigii’yle ilgili kanunlari, tiiziikleri, ydnetmelikleri ve genel tebligleri usuliine
uygun olarak arsivlemek ve bunlarin igerigi ile ilgili personeli bilgilendirmek,

h)Yapilacak yeni yapilarin mimari, statik, sihhi tesisat, pis su tesisati, kalorifer tesisati, yangin algilama

ihbar, yangin sondiirme, asansor, elektrik, telefon, peyzaj ve akustik projelerini incelemek, kontrol etmek,

1)Kentsel verileri toplayarak yeni yerlesim alanlari planlamak,

Imar Plani Degisikligi, Ilave Imar Plani, Imar Plan1 Revizyonu taleplerini degerlendirmek ve Belediye
Meclisi’ne sevk etmek,

i)Dogal, Tarihi, Arkeolojik ve Kentsel Sit Alanlar1 icin Koruma Amach Imar Planinda gerekli
diizenlemeleri yapmak,

J)Belediye Meclisi’nce kabul edilen plan degisikliklerini ilan etmek, ilgili kurumlara gondermek ve
orijinal paftalara iglemek,

K)Imar Plani ihale dosyalarmi hazirlamak, hak edislerini diizenlemek,

I)Kentsel doniigiim ¢aligmalarini yiiriitmek,

m)Basta AB projeleri olmak iizere Odunpazari Ilgesinin kalkinmasmi saglayacak, Odunpazarmi daha
yaganilabilir ve ¢agdas kilinmasi yoniinde her tiirlii program ve proje hazirlamak veya hazirlatmak; bu
amagcla ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve kredileri takip etmek ve yararlanmak,

n)Kardes sehirler, diger sehirler ya da kurumlarla ortak projeler gelistirmek ve gergeklestirmek,
0)llgemizin sosyal, kiiltirel ve yasamsal ihtiyaclarina yonelik projeler iiretmek, tasarlamak ve
gerceklestirilmek tizere ilgili miidiirliklere devretmek, talep halinde acgiklayici bilgi vermek ve
uygulamalari igbirligi i¢inde izlemek,

0)5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu’na gore belediyemize ait olan
Jeotermal Sahalarin is ve iglemlerini yiiriitmek,

p)Belediyemize ait hammadde ocaklarmin 3213 sayili Maden Kanunu kapsaminda is ve islemlerini
yiiriitmek,

r)Yenilenebilir Enerji Kaynaklari ile ilgili proje hazirlama, bagvuru ve islemlerin yapilmasi,
s)Belediyemizin her tiirlii yapilacak projelerinde Cevresel Etki Degerlendirme bagvurularinin yapilmasi,
s)Enerji Kentler Birligi ile ilgili islemleri ytiriitmek,

t)Dosyalar1 ve projeleri, arsivleme kurallarina gore saklamak ve zarar gormelerini engellemek,
u)Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi’ne istinaden, gerektiginde imar plani ile baglantili Kentsel
Tasarim Projesi yapmak veya yaptirmak.

MADDE 7- Miidiiriin gorev yetki ve sorumluluklar1 (1) imar ve Sehircilik Miidiirii gérev ve
hizmetlerinden 6tiirii Belediye Bagkan1 ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;
a)Yetkili makamlarca verilen emirleri yapmakla birlikte yonetmeligin 6’nc1 maddesinde belirtilen
tiim gorevleri yerine getirmekle ylikiimliidiir.

b) Midiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip dosyalanmasini saglamak,
c)Yetkili makamlardan alacagi emirleri midirliikk personeline iletmek ve uygulanmasini
saglamak,

¢)Bagkanlik Makaminin istedigi toplantilara katilmak,

d)Miidiirliik personelinin ¢alismalarin1 diizenlemek ve denetlemek,

e) Midiirliigi ile 1lgili hizmet i¢i egitim ¢aligmasi yapmak ve ilgili midiirlik ile yillik egitim
caligmasini programlamak.

fMidiirligiin aylik, ti¢ aylik, alt1 aylik ve yillik yapmis oldugu calismalarla ilgili faaliyet raporu
hazirlamak, miiteakip ayin ilk haftasinda baskanliga teslim etmek,
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g)Belediye biitce ve muhasebe yonetmeliginde belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda biitge
hazirlik ¢caligmalarini yapmak ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne iletmek

g)Bilgi edinme yasas1 ve diger yasalarda belirtilen konularla ilgili Miidiirliige verilen dilekgelere
en ge¢ 15 is gilinli igerisinde yazili cevap vermek.

h)Belediye i¢i ve disina gonderilecek evraklarin yazigsma kurallarini belirleyen “Standart Dosya
Plan1 ve Dosyalama Islemlerinde Uygulanacak Kurallara” gére uygunlugunu saglamak ve
tebligat ve mektuplarin posta ile génderilmesi i¢in Yazi Isleri Miidiirliigii'ne teslimini saglamak.
1)Resmi Gazetede c¢ikan ve miidiirliigiint ilgilendiren kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeleri
arsivlemek.

1)Miidiirliigiin emrinde ¢alisan memurlarin sicillerini doldurmak, izin, vizite, giinlik gorev
cizelgelerini takip ve organize etmek.

j)Zaman zaman personeli bilgilendirme egitimi yapmak ve buna dair tutanak tanzim edip
dosyada saklamak.

k)Gider biitgesini hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’'ne gondermek, harcamalari usuliine
uygun olarak, biitge ilkelerine riayet etmek.

)Stratejik plan, performans programi, toplam kalite yOnetimi ve cografi bilgi sistemi
uygulamalarinda midiirliigiin sorumlu oldugu hususlart uygulamak, miidiirlige ait isleri
zamaninda yerine getirmek, arsiv sistemini diizenli bir sekilde yliriitmek.

m)Plan notlarina istinaden gerekli hususlarda teknik komisyon olusturmak, komisyon tarafindan
gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sef, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptig1 faaliyetlerden dolay1 Belediye Baskanina
ve bagl oldugu Bagkan yardimcisina, Miidiiriine ve yiiriirliikteki mevzuata karsi sorumludur.
2)Miidiirliik orgiitlenme semasinda yer alan servislerde yapilan tiim is ve islemlerin midiir adina
mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasini saglamak,

3)Midiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek,

4)Bagli bulundugu Baskan yardimcisinin kendisine vermis oldugu benzer goérevleri de yerine
getirmek,

5)Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler. Ilgili birime yazilacak yaziy:
hazirlar ve parafe ederek Miidiirlilk Makamina sunmak,

6)Miidiiriin katilmasin gerekli gordiigii toplantilara katilmak,

7)Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum i¢inde ve verimli, ¢alismasini
saglamak,

8)Tim sikayetlerin cevaplandirilmasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini Onleyici tedbirlerin
alinmasini saglamak,

9)Biriminde bulunan demirbaslarin korunmasini ve bunlarin uygun kullanilmalarin1 saglamak,
10)Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek,

11)Miidiiriin verdigi mevzuat ¢ercevesinde diger gorevleri yerine getirmek,

Memur, Isci ve Diger Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Belirtilen gorevleri istlerinin verecegi yetki cergevesinde mevzuat ve
yonetmelik hiikiimlerine gore yerine getirmek.

MADDE 10- (1) Harita Birimi;

a)Parselasyon planlarini kontrol etmek ve enclimene sevkini yapmak,

b)Halihazir harita yapmak ve yaptirmak, ilgilisi tarafindan yapilanlar1 kontrol etmek

¢)3194 sayili yasanin 18. Maddesi ve 2981 sayili yasanin 10/c maddesinin uygulamalarini
yapmak, yaptirmak, kontrol etmek ve enciimene sevk dosyasini hazirlamak,
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¢)10/c hata diizeltme dosyalarinin hazirlanmasi kontrolii ve enciimene sevki

d)Ihale yoluyla yaptirilacak haritalarin ihale dosyalarini hazirlamak ve islemlerini takip etmek,
e)Halihazir haritalar1 glincellestirmek,

f)Kadastro midirliigii 22/a yenileme ve 2/b calismalari, diizeltmeler ile ilgili belgeleri
hazirlamak,

MADDE 11- (1) Imar Durumu Birimi;

a)Yrtrlikteki kanun, mevzuat, imar plani, yonetmelikler ve plan notlar1 dogrultusunda yeni
yapilacak binalara imar durum belgesi diizenlemek,

b)Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi ve Planli Alanlar Tip Imar Yonetmeligi,
imar plan1 ve plan notlarina gére bahge mesafelerini belirlemek,

c¢)Birim ile ilgili resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigsmalar1 yapmak,

¢)Imar durum belgesi verilen parsellerin verilerini islemek,

MADDE 12- (1) imar Bilgilendirme Birimi;

a)Uygulama imar, koruma amagli imar, islah imar planlari hakkinda bilgi almak igin
basvuranlara sozlii bilgi vermek,

b)imar durumuna ait tiim resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazismalari yapmak,

c¢)imar, 1slah, koruma amagcli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu hakkinda bilgi almak
isteyen Ozel ve resmi kurum ve kuruluslara, gergek kisilere istenilen belgeleri hazirlamak,
vermek,

¢)Kisitlilik belgelerine ait tim resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigsmalari yapmak,

MADDE 13- (1) Kadastro Birimi

a)Belediyemize ait tasinmazlarin ifraz, tevhit, ihdas, imar baris1 ve buna benzer islemleri
yapmak, yapilanlar1 kontrol etmek ve enclimene sevk dosyasi hazirlamak, resmi kurumlarda
gerekli kontrollerini yaptirmak ve tescilini gergeklestirmek,

b)Resmi kurum ve kuruluslar, gercek ve tiizel kisilerin istemleri {izerine maliki olduklari
parsellerde yapilacak ifraz, tevhit, ihdas, imar baris1 ve buna benzer islemleri kontrol etmek,
enciimene sevk iglemlerini yapmak. Ilgili resmi kurumlara sevk islemlerini yapmak.

c) Birim ile ilgili resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigmalari yapmak,

¢)Teknik komisyon kararlari i¢in evraklari hazirlamak, alinan kararlari ilgilisine bildirerek
arsivlemek,

MADDE 14- (1) Planlama Birimi;

2)3194 Sayili Imar Kanunu ve bu kanuna dayandirilarak ¢ikarilan yonetmelikler ve ilgili mevzuat
dogrultusunda, 1/1000 Olgekli Uygulama Imar Plani, Imar Planm1 Revizyonu, Imar plan
degisikligi, ilave imar plani hazirlamak veya hazirlatmak,

b)imar plan degisikligi, ilave imar plam, imar plan revizyonu taleplerini degerlendirmek,
belediye meclisine sevk etmek,

c¢)Koruma Kurulu tarafindan sit alan1 ilan edilen yerlerde 2863 sayili Koruma Kanunu uyarinca
koruma amagli imar plan1 hazirlamak veya hazirlatmak,

¢)Gerekli durumlarda 1/5000 Olgekli Nazim Imar Plani degisikligi hazirlayarak Meclisge
gorlisiilmek tizere Biiyiiksehir Belediyesine gondermek,

d)Meclisten gegen Oneri imar plani/plan degisikliklerini onaylanmak {izere Biiyiiksehir
Belediyesine gondermek,
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e)Biiyiiksehir Belediye Baskanligindan ve Plan yapma yetkisi verilen kurumlar tarafindan
onaylanan imar plani ve degisikliklerini; ilgili kanun ve yonetmelikler dogrultusunda 30 giin siire
ile aski ilan panosunda ve Belediye Resmi Internet Sayfasinda ilan etmek ve imar planlarmin
aleniyetini saglamak,

f)imar Plani/plan degisikliklerine aski siiresince yapilan itirazlar1 degerlendirerek Belediye
Meclisine sevk etmek,

g)Onaylanan Imar Plam ve degisikliklerini ilgili Miidiirliiklere dagitimini yaparak ilgililerine yaz1
ile bildirmek,

g)Meclisce kabul edilecek plan degisikliklerini paftalarina islemek,

h)Plan yapma yetkisi verilen kurumlar tarafindan onaylanan imar plani ve degisikliklerini
degerlendirmek, gerektigi takdirde aski siireci iginde itiraz etmek, itirazin reddedilmesi halinde
idari yargi denetimine tagimak,

1)Imar plan1 ihale dosyalarini hazirlamak, hak edislerini diizenlemek,

i)Kentsel doniisiim ¢aligmalarini yiiriitmek.

MADDE 15 — (1) imar Affi Birimi;

2)2981/3290 Sayili Imar Affi Yasas1 Kapsamindan Yararlanmis olan Belediyemiz ve Hazine
Miilkiyetine Gecekondu Yapan Tapusuz Hak Sahiplerine Tahsis Karsiliginda Imar Uygulamasi
Gormiis Tapulari Almalar I¢in Gerekli Islemleri Sonuglandirir ve Yazismalarimi Yapar.
b)2981/3290 Sayili imar Affi Yasas1 Kapsamindan Yararlanmis ve Tapulu Gecekondu Yapan
Hak Sahiplerine Verilen Ruhsat ve Yapi Kullanma Izin Belgelerinde Yeni Bilgilere Gére
Diizeltme ve Suret Tasdiki Yapar.

)2981/3290 Sayili imar Affi Yasas1 Kapsaminda Imar Uygulamasi Gérmiis Alanlarda Cikan
Miistakil Tapularin Dagitimini ve Yazismalarini Yapar.

¢)4706 Sayili Kanunun 5. Maddesi ve bu Maddeyi degistiren 4916 Sayili Kanunun 4. Maddesi
Geregi Hazineden Belediyeye Devredilen ve Satist Ongoriilen Tasinmazlarin Islemlerini Yapar
ve Iskal Edenlere Taksitli, Ipotekli veya Ipoteksiz Satisin1 Saglar ve Yazismalarini Yapar.

d)2981 sayili imar Affi Kanunu kapsamindan yararlanmis olan belediyemiz miilkiyetindeki
tasinmazlar1 gecekondu hak sahiplerine tahsis ve ipotekli veya ipoteksiz tapuda tescil
islemlerinin yapilmasini saglar ve takip eder.

e)Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglar.

f)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar: yapar.

Gerceklestirme Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 16- (1) Harcama talimati iizerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi, teslim
alinmaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir.
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UCUNCU BOLUM
Diizenleyici islemler

Evrak Kayit Sistemi, Arsiv ve Yazismalar

MADDE 17- (1) Miidiirliige gelen evraklarla ilgili yapilacak islemler asagidaki gibidir:
a)Belediyeye gelen basvurular, EBYS iizerinden alinarak dokiimanlastirilir.

b)Basvurular, midiirliige konusuna gore elektronik ortamda sevk edilir.

c)Midiirliik, gelen basvurular1 kontrol ederek faaliyet alanina giren basvurularin sevkini
elektronik ortamda kabul eder.

¢)Midiirliige gelen basvurular EBYS iizerinden ilgili personele midiir veya yetkilendirdigi kisi
eliyle dogrudan zimmetlenerek islemlerin yapilmasi saglanir.

d)islemi tamamlanan evraklar miidiirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanir.

(2) Midiirliikten giden evraklarla ilgili yapilacak islemler asagidaki gibidir:

a)isleme alman basvurularla ilgili tiim is akislar1 EBYS iizerinden ¢oziimlenir. Siiregte elektronik
veya mobil imzalar kullanilir.

b)Belediye igerisinde Miidiirliikler aras1 yazigsmalarda giden evrak elektronik ortamda i¢ yazigsma
gibi gonderilir.

c)Belediye disinda herhangi bir yolla gidecek evraklar, midiirliik tarafindan hazirlanarak evrak
¢ikisini saglayan birime gonderilir.

¢)e-yazigma paketi ile paketlenen evraklar, belediye disina Kayitli Elektronik Posta yoluyla ilgili
kuruma elektronik ortamda mevzuata uygun bir sekilde gonderilmesi saglanir.

d)Miidiirliik tarafindan hazirlanan evraklarda “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik” dikkate alinir.

Arsivleme ve dosyalama islemleri

MADDE 18- (1) Belediye igerisinde fiziksel ve elektronik arsivleme ile ilgili yapilacak islemler
agagidaki gibidir:

a)Belediyeye disaridan gelen evraklar miidirligii ilgilendiriyorsa midiirliik ilgili evraklart kayit
altina alarak SDP gore arsivler.

b)Midiirliiklerde is stirecleri boyunca belgeler elektronik ortamda olusturularak birim elektronik
arsivinde dosyalanir. Is siireclerinde 1slak imza gereken ve fiziksel olarak iiretilen evraklar ile
Odunpazar1 Belediyesi tarafindan gonderilmis olan fiziksel evraklar, midiirlik elektronik
arsivinin yaninda fiziksel arsivinde de dosyalanir.

c)Belediye igerisindeki tiim fiziksel ve elektronik dosyalama - arsivleme islemleri SDP sistemine
uygun olarak yapilir.

¢)Midiirliik, miidirlik arsivinde saklama siiresi dolan evraklari kurum arsivine devreder ve imha
edilmesi gereken evraklari SDP uygun olarak hazirlanan Imha Plani’na gore Yazi Isleri
Miidiirliigii’ne bagl arsiv biriminin koordinasyonunda, Imha Komisyonunun onaymnin ardindan
imha eder.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 19- (1) Bu Yo6netmelikte yer almayan hususlarda, yiiriirliikte bulunan ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde islem tesis edilir.

Yiiriirlik
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip, onaylanmasina miiteakip,

3011 Sayili Kanunun 2’nci maddesi geregi Odunpazari Belediyesi resmi internet sitesinde ilan
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Odunpazar1 Belediye Bagkani yiiriitiir.
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