(02 Ocak 2020 tarih ve 1/19 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C
ODUNPAZARI BELEDIiYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREV,YETKI SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE
ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve ilkeler

Amac
MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile kurulus esaslarini, ¢galisma yontem ve ilkelerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri Odunpazar1 Belediyesi Imar ve Sehircilik

Mudiirliigiinii kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri 5393 sayili Belediye Kanunun, 15/b ve 18/m

maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Odunpazar1 Belediyesini,

Belediye Baskani: Odunpazar1 Belediye Bagkanini,

Belediye Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagh oldugu Bagkan Yardimcisinm
Gergceklestirme Gorevlisi: Gergeklestirme Gorevini yapan memur.
Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindi,

Miidiir: imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Memur:Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ¢alisan memurlar

Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevli tiim galisanlar1 ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Odunpazari Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
calismalarinda;

a)Karar alma,uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik temel ilkelerini esas alir.
g)Miidiirliik,24/03/2016 tarih ve 6698 sayili Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu esaslarina
uygun olarak faaliyet yiriitiir.



IKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluklar

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii;

a) Halihazir harita yapmak veya yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilacak haritalarinin ihale
dosyalarin1 hazirlamak,

b) Eskisehir Biiyliksehir Belediyesi imar yonetmeligi, 3194 ve 2981 sayili yasalarin
uygulanmasini yapmak, yaptirmak ve kontrol etmek, ihale yoluyla yaptirilacak imar
uygulamalarinin ihale dosyalarini hazirlamak,

C) 3194 sayili Imar Kanununun 15,16 ve 17 maddeleri ile kanun ve ydnetmeliklerin ifraz tevhid
ve ihdas ile ilgili teknik dosyalar1 kontrol etmek , gerektiginde hazirlamak,

¢) imar durum belgelerini diizenlemek, yazigsmalarini yapmak,

d) Midirligin yaptigi islemlerle ilgili mahkemelerden, 6zel ve resmi kurum kuruluslar ile
gercek kisilerden gelen yazigmalara cevap vermek.

e) Cografi bilgi sistemi uygulamalari i¢in kentsel veri toplamak.

f) Dosyalar1 ve projeleri, arsivleme kurallarina gore saklamak ve zarar gérmelerini engellemek,
g) Imar Miidiirliigiiyle ilgili kanunlari, tiiziikleri, yonetmelikleri ve genel tebligleri usuliine uygun
olarak arsivlemek ve bunlarin igerigi ile ilgili personeli bilgilendirmek,

MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskan1 ve
bagli oldugu Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a) Yetkili makamlarca verilen emirleri yapmakla birlikte yonetmeligin 6 nc1 maddesinde
belirtilen tiim gdrevleri yerine getirmekle ylkiimliidiir.

b) Miidiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarin yapilip dosyalanmasini saglamak,

c) Yetkili Makamlardan alacagi emirleri miidiirliik personeline iletmek ve uygulanmasini
saglamak,

¢) Baskanlik Makaminin istedigi toplantilara katilmak,

d) Midiirliik personelinin ¢caligsmalarini diizenlemek ve denetlemek,

e) Miudiirliigi ile ilgili hizmet i¢i egitim ¢aligmas1 yapmak ve ilgili mudirliik ile yillik egitim
caligmasini programlamak.

f) Midirligiin aylik , ti¢ aylik, alti aylik ve yillik yapmis oldugu ¢aligmalarla ilgili faaliyet
raporu hazirlamak, miiteakip ayin ilk haftasinda baskanliga teslim etmek,

g) Belediye biitge ve muhasebe yonetmeliginde belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda biitce
hazirlik ¢aligsmalarin1 yapmak ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne iletmek

g) Bilgi edinme yasas1 ve diger yasalarda belirtilen konularla ilgili Midiirliige verilen
dilekgelere en geg 15 is giinii igerisinde yazili cevap vermek.

h) Belediye i¢i ve disina gonderilecek evraklarin yazisma kurallarini belirleyen “Standart Dosya
Plan1 ve Dosyalama Islemlerinde Uygulanacak Kurallara” gére uygunlugunu saglamak ve
tebligat ve mektuplarin posta ile génderilmesi i¢in Yaz Isleri Miidiirliigiine teslimini saglamak.

1) Resmi Gazetede ¢ikan ve miidiirliiglinii ilgilendiren kanun, tliziik, yonetmelik ve genelgeleri
arsivlemek.

1) Miidiirliglin emrinde calisan memurlarin sicillerini doldurmak, izin, vizite, giinlilk gorev
cizelgelerini takip ve organize etmek.

J) Zaman zaman personeli bilgilendirme egitimi yapmak ve buna dair tutanak tanzim edip
dosyada saklamak.

k) Gider biit¢esini hazirlamak ve Mali Hizmetler Midiirliigline géndermek, harcamalar1 usuliine
uygun olarak, biitce ilkelerine riayet etmek.



1) Stratejik plan, performans programi, toplam kalite yonetimi ve cografi bilgi sistemi
uygulamalarinda miidiirliiglin sorumlu oldugu hususlar1 uygulamak, miidiirlige ait isleri
zamaninda yerine getirmek, arsiv sistemini diizenli bir sekilde yliriitmek.

m)Plan notlarina istinaden gerekli hususlarda teknik komisyon olusturmak, komisyon tarafindan
gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

MADDE 8- (1) Harita Biirosu;

a) Parselasyon planlarini kontrol etmek ve enclimene sevkini yapmak,

b) Halihazir harita yapmak ve yaptirmak, ilgilisi tarafindan yapilanlar1 kontrol etmek

c) 3194 sayili yasanin 18. Maddesi ve 2981 sayili yasanin 10/c maddesinin uygulamalarini
yapmak, yaptirmak, kontrol etmek ve enclimene sevk dosyasini hazirlamak,

¢) 10/c hata diizeltme dosyalarinin hazirlanmasi kontrolii ve enciimene sevki

d) ihale yoluyla yaptirilacak haritalarin ihale dosyalarini hazirlamak ve islemlerini takip etmek,
e) Halihazir haritalar1 glincellestirmek,

f) Kadastro miidiirligi 22/a yenileme ve 2/b calismalari, diizeltmeler ile ilgili belgeleri
hazirlamak,

g) Insaat ruhsat1 verilen yapilarin verilerini islemek,

h) Yap1 kullanma izni verilen yapilarin verilerini islemek.

MADDE 9- (1) Imar Durumu Biirosu;

a) Yirirlikteki kanun, mevzuat, imar plani, yonetmelikler ve plan notlar1 dogrultusunda yeni
yapilacak binalara imar durum belgesi diizenlemek,

b) Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi ve Planli Alanlar Tip Imar Yonetmeligi,
imar plan1 ve plan notlarina gore bah¢e mesafelerini belirlemek,

¢) Birim ile ilgili resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazismalar1 yapmak,

¢) Imar durum belgesi verilen parsellerin verilerini islemek,

MADDE 10- (1) imar Bilgilendirme Biirosu;

a) Uygulama imar, koruma amag¢lh imar, islah imar planlar1 hakkinda bilgi almak i¢in
basvuranlara sozlii bilgi vermek,

b) Imar durumuna ait tiim resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigmalar1 yapmak,

¢) imar, 1slah, koruma amagli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu hakkinda bilgi almak
isteyen 0zel ve resmi kurum ve kuruluslara, gercek kisilere istenilen belgeleri hazirlamak,
vermek,

¢) Kisithlik belgelerine ait tiim resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigsmalar1 yapmak,

MADDE 11- (1) Kadastro Biirosu

a)Belediyemize ait tasinmazlarin ifraz, tevhit, ihdas, imar barist ve buna benzer islemleri
yapmak, yapilanlar1 kontrol etmek ve enclimene sevk dosyasi hazirlamak, resmi kurumlarda
gerekli kontrollerini yaptirmak ve tescilini gergeklestirmek,

b) Resmi kurum ve kuruluslar, gercek ve tiizel kisilerin istemleri {izerine maliki olduklari
parsellerde yapilacak ifraz, tevhit, ihdas,imar barist ve buna benzer islemleri kontrol etmek,
enciimene sevk iglemlerini yapmak. Ilgili resmi kurumlara sevk islemlerini yapmak.

c¢) Birim ile ilgili resmi kurumlardan ve sahislardan gelen yazigmalar1 yapmak,

d)Teknik komisyon kararlari i¢in evraklar1 hazirlamak, alinan kararlari ilgilisine bildirerek
arsivlemek,



MADDE 12- (1) idari ve Mali isler Biirosu

a) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Odeme emirleri evraklarini diizenlemek,

b) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ¢alisanlarinin puantajlarin1 hazirlamak,

¢) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gelen birimle ilgili yazismalar1 yapmak.

¢) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin yatirim programlarini hazirlamak,

d) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Faaliyet raporlar1 hazirlamak,

e) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile ilgili gelir tarifeleri hazirlamak,

f) Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verecegi gdrevleri yerine getirmek.

g) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gelen ve giden evraklarin sevk ve idaresini yiiriitmek.

Gerg¢eklestirme Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Harcama talimati1 iizerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi, teslim
almmaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve O6deme igin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Diizenleyici Islemler

Evrak Kayit Sistemi ve Yazigsmalar.

MADDE 14- (1) Miidiirliige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen ve
giden evrak defterinde izlenir. Yazigsmalar siniflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir
ve arsiv sistemine gore korunur.

Defter Kayit ve Belgeler

MADDE 15- (1) Midiirliikte kullanilacak defter, kayit ve belgeler ayni bilgileri igerecek sekilde
elektronik ortamda da diizenlenir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgelerin ciktilar:
alinarak, sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore agilarak
dosyalarda muhafaza edilir.

Arsiv ve Dosyalama
MADDE 16- (1) Devlet Arsivleri yonetmeligine hiikiimlerine gore arsiv tutmak ve yazismalari
siiflandirarak standart dosya planina gore dosyalar1 korur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikkten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 17- (1) Bu Yonetmeligin Yiirtrlige girmesiyle 05.01.2017 tarih ve 2/31 sayili Meclis
Karar1 ile Kabul edilen Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumlulugunu
belirleyen Yonetmelik Yiirtirliikten kalkar.

Yonetmelikte Yer almayan hususlar
MADDE 18- (1) Yo6netmelikte yer almayan hususlar Bagkanlik Tarafindan ¢ikartilacak yonerge
ile diizenlenir.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Belediye meclis kararinin kesinlestigi tarihte
yiiriirliige girer ve ilan olunur.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yo6netmeligi Odunpazar1 Belediye Bagkani yiiriitiir.



