(05 Mart 2026 tarih ve 110 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir)
T.C.
ESKISEHIR
ODUNPAZARI BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI iLE
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Odunpazari Belediyesi Zabita Miudiirligii
personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarimi belirlemek, hizmetlerin yiiriitiilmesinde
uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Odunpazari1 Belediye Bagkanligi Zabita Miidiirliigliniin gorev,
yetki, sorumluluk ve ¢aligma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili1 Belediye Kanunu, 23/2/2022 tarihli ve 5210 sayili
Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiliksehir Belediyesi
Kanunu, 11/04/2007 tarih ve 26490 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye Zabita
Yonetmeligi, 657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu ve ilgili diger kanun ve yonetmeliklere
dayanilarak hazirlanmaktadir.

Tanmmlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen,;

a) Belediye : Odunpazar Belediyesini,

b) Belediye Baskani : Odunpazar Belediye Bagkanini,

¢) Meclis : Odunpazar1 Belediye Meclisini,

¢) Enclimen : Odunpazar1 Belediye Enclimenini,

d) Miidiirliik : Odunpazar1 Belediyesi Zabita Miidiirligiint,

e) Miidiir : Odunpazar1 Belediyesi Zabita Miidiiriini,

f) Amirlik : Zabita Miidiirliigii biinyesindeki alt birim amirliklerini,

g) Komiserlik : Zabita Miidiirligii biinyesinde belirli gérev alanlarindan
sorumlu komiserlikleri,

g) Gergeklestirme Memuru  : Zabita Midiirliigiinde harcama talimati kapsaminda
gorevlendirilen gergeklestirme memurunu,

h) Memur : Odunpazar1 Belediyesi Zabita Miidiirliigiinde gorev

yapan zabita personelini ifade eder.

Temel ilkeler
MADDE 5- (1) Odunpazar1 Belediyesi Zabita Miidiirligii tlim faaliyetlerinde asagidaki temel
ilkeleri esas alir:

a) Hizmetlerin yiiriitilmesinde yerindelik, ihtiyaca uygunluk ve seffaflik,

b) Hesap verilebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetim siireglerinde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

¢) Uygulamalarda adalet, tarafsizlik ve hizmette esitlik,

d) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik, verimlilik ve tasarruf,



e) Hizmetlerin yiiriitiilmesinde gegici ¢oziimler yerine siirdiiriilebilirlik,
f) Mevzuat hazirlama siireglerinde aciklik, kamu yararinin gozetilmesi ilkelerine uyum
ve biitilinliik.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat Yapisi
MADDE 6- (1) Zabita Miidiirliigiiniin teskilat yapis1 asagidaki birimlerden olusur:
a) Zabita Mudiiri
b) Idari Isler Amirligi
c) Merkez Karakol Amirligi
¢) Cars1 Bolge Amirligi
1) Cars1 Bolge Giindiiz Ekibi
2) Cars1 Bolge Gece Ekibi
d) Pazar Yerleri Amirligi
e) Bolgeler Amirligi
1) 1. Bolge Ekibi
2) 2. Bolge Ekibi
3) 3. Bolge Ekibi
f) Isyeri Denetim Komiserligi
g) Turizm Zabita Komiserligi
g) Sanayi Karakol Komiserligi
h) Imar Zabita Komiserligi
1) Cevre Zabita Komiserligi
i) Destek ve Idari Isler Amirligi
Gorevlerin ifasi esnasinda Miidiir tarafindan belirlenen sekilde teskilat yapisinda degisiklik
yapabilir
(2) Hizmetlerin gerektirdigi durumlarda, Zabita Midiiriiniin teklifi ve Belediye Bagkaninin
onay1 ile yeni birimlerin olusturulmasi veya mevcut teskilat yapisinda degisiklik yapilabilir.

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Zabita Miidiirliigii; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 10/7/2004
tarihli ve 5216 say1il1 Biiyliksehir Belediyesi Kanunu ile 11/4/2007 tarihli ve 26490 sayilt Resmi
Gazete’de yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak gorev yapar.

(2) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Belediye simirlar1 i¢cinde diizeni, halkin huzurunu, sagligin1 ve giivenligini korumak
amaciyla; kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belediye zabitasina verilmis gorevleri yerine
getirmek ve yetkilerini kullanmak.

b) Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlhigi, Belediye Zabita Yonetmeligi ve
yiiriirlikteki Odunpazar1 Belediyesi mevzuati cercevesinde zabitaya verilen gorevleri yapmak.

¢) Belediye Meclisi ve Enciimeni tarafindan alinan kararlar ile Belediye Bagkanliginca
cikarilan emir ve yasaklarin uygulanmasini saglamak, sonuglarini izlemek.

¢) Belediye Baskani veya yetkilendirdigi Baskan Yardimcisinin zabitayi ilgilendiren
hizmet emirlerini yerine getirmek.

d) Ulusal bayram, genel tatil ve 6zel glinlerde belediye gorev alanina giren toren ve
etkinlik hizmetlerini yiiritmek.

e) Belediye suglariin islenmesini Onleyici idari tedbirleri almak, sug¢ islendiginde
mevzuatin ongdrdiigii yaptirimlar: uygulamak.



f) Gorev alanina giren konularda kamu kurum ve kuruluslan ile is birligi icinde
caligmak, koordinasyonu saglamak.
(3) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikkteki diger ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 8- (1) Zabita Miidiirii, yetkili makamlarca verilen gérev ve talimatlar ¢ergcevesinde
Miidiirliigiin faaliyetlerini yonetir, denetler ve koordinasyonu saglar.
(2) Zabita Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Bu Yonetmeligin 5’inci maddesinde belirtilen temel ilkeler dogrultusunda, miidiirliik
hizmetlerinin etkin, verimli ve mevzuata uygun bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

b) Miidiirliigiin idari, mali ve operasyonel isleyisini planlamak, yiirlitmek ve
denetlemek.

c) Ust makamlarca verilen talimatlar1 personele iletmek ve uygulanmasini takip etmek.

¢) Personelin gorev dagilimin1 yapmak, calisma diizenini saglamak ve performansini
degerlendirmek.

d) Hizmet i¢i egitimleri planlamak, uygulanmasim1 saglamak ve sonuglarini
degerlendirmek.

e) Midiirligiin faaliyet raporlarini hazirlayarak Baskanlik Makamina sunmak.

f) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili mevzuat ¢er¢evesinde
biitce teklifini hazirlamak, mali islemlerin mevzuata uygun yliriitiilmesini saglamak.

g) Belediye i¢i ve dist kurumlarla gerekli is birligi ve koordinasyonu saglamak,
miidiirligii temsilen toplantilara katilmak.

§) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili diger mevzuat kapsaminda yapilan
basvurularin siiresi i¢inde cevaplandirilmasini saglamak.

h) Miidiirliiglin gorev alanina giren hizmetlerin yiiriitiilmesinde mevzuata uygunlugu
ve siirekliligi saglamak.

1) I¢ kontrol, stratejik plan ve performans programi kapsamindaki gorevleri yerine
getirmek ve sonuglarini list makamlara raporlamak.

Idari Isler Amirinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- (1) idari Isler Amirinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Zabita Miidirliniin verdigi gorevleri, yiiriirliikteki mevzuat ve yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir.

b) Zabita Miidiirliigline ait yazigsma, kayit, dosyalama ve arsiv islemlerinin mevzuata
uygun bi¢cimde diizenli yiiriitilmesini saglar.

c¢) Evrak kayit, tahakkuk ve gerceklestirme birimlerinde gorevli personelin is dagilimini
yapar, ¢aligmalarini koordine eder ve denetler.

¢) Miidiirliige gelen ve giden tiim evraklarin Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
iizerinden kayda alinmasini, havalesini ve takibini saglar.

d) Miidiirliiglin y1llik faaliyet raporlarinin hazirlanmasini koordine eder, gerekli hallerde
ilgili kurum ve birimlerle paylasilmasini temin eder.

e) Ekiplerin g¢alisma verimliligini artirmak amaciyla Oneriler gelistirir, yapilan
caligmalarla ilgili degerlendirme raporlarini hazirlayarak Zabita Midiiriine sunar.

Zabita Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10- (1) Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Biriminde goérev yapan personelin sevk, idare ve disiplinini saglar; gorevlerin
yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde yerine getirilmesini temin eder.



b) Birim hizmetlerinin Belediye Bagskanligi ve Zabita Miidiirliigii talimatlar
dogrultusunda planlanmasini ve yliriitiilmesini saglar.

¢) Gorev alanindaki hizmetlerin etkinligini artirmak amactyla gerekli tedbirleri belirler
ve Zabita Miidiirliigiline sunar.

¢) Personelin gorev planlamasini yapar; hizmetlerin aksamadan ytiriitiilmesini saglar.

d) Amirlik gorev alanindaki is ve islemlerin mevzuata uygun olarak sonu¢landirilmasini
saglar ve bu kapsamda Zabita Miidiiriine kars1 sorumludur.

Merkez Karakol Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 11- (1) Merkez Karakol Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
belirtilmistir:

a) Merkez Zabita Karakoluna bagli bolge ve tebligat ekiplerinin koordinasyonunu
saglar, hizmetlerin diizenli, etkin ve mevzuata uygun yiiriitiilmesini temin eder.

b) Zabita Miidiirii ile Idari Isler Amirinin talimatlarini, yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda uygular.

¢) Sorumluluk alaninda meydana gelen seyyar saticilik, dilencilik, izinsiz iggaliye ve
benzeri fiillere iliskin sikayetleri degerlendirir, gerekli denetim ve idari islemleri gergeklestirir.

¢) Belediye Enciimeni kararlarinin ilgililere mevzuata uygun bigimde tebligini saglar;
acma, kapama ve miihiirleme islemlerinin uygulanmasi ile sonuglarmin takibini yapar.

d) Amirlik biinyesindeki araglarin giinliik kontroliinii yapar, bakim, onarim ve yakit
ihtiyaclarini belirleyerek Zabita Miidiirliigiine bildirir.

e) Haftalik ve aylik faaliyet raporlarin1 hazirlayarak Zabita Miidiirliigiine sunar.

Cars1 Bolge Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12- (1) Cars1 Bolge Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Cars1 bolgesinde gorev yapan zabita ekiplerinin koordinasyonunu saglar; hizmetlerin
etkin, diizenli ve mevzuata uygun bi¢cimde yiiriitiilmesini temin eder.

b) Gorev alanina iliskin yazili veya sozli sikayetleri degerlendirir, 5326 sayili
Kabahatler Kanunu basta olmak {izere yiiriirliikteki mevzuat ¢ercevesinde gerekli islemleri
yapar.

¢) Zabita Midiirliigiinden gelen yazi ve talimatlar1 degerlendirir; yapilan islemleri,
sonug ve gelismeleri rapor halinde Miidiirliige iletir.

¢) Cars1 Amirligi gorev alaninda yiiriirliikteki emir ve yasaklarin uygulanmasini saglar;
Ulasim Koordinasyon Merkezi (UKOME) kararlarina gore yapilan diizenlemelerin (duba,
bariyer, trafik akis1 vb.) islevselligini denetler.

d) Gorev alanindaki isgaliye, dilencilik, seyyar satis ve ruhsatsiz isyeri faaliyetlerini
denetler; tespit edilen hususlar1 diizenli rapor halinde Zabita Miidiirliigiine bildirir.

e) Sorumluluk alaninda yiiriirliikte bulunan kanun, yonetmelik, yonerge ve belediye
emirlerine uygun kontrol ve islemleri yapar.

Pazaryerleri Amiri Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13- (1) Pazaryerleri Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Pazaryerlerinde gorev yapan zabita ekiplerinin koordinasyonunu saglar, hizmetlerin
diizenli, kesintisiz ve etkin bigimde yiiriitiilmesini temin eder.

b) Pazaryerlerinde faaliyet gosteren pazarci esnafinin kendilerine tahsis edilen yerlerde
calisip calismadigini takip eder; tahsis dis1 faaliyetleri denetler.

c) Kayit dis1 veya tahsis dis1 satis yapan kisiler hakkinda yiirtirliikteki mevzuat
hiikiimleri ¢ergcevesinde gerekli idari islemleri yapar.

¢) Belediye Enclimeni tarafindan verilen kararlarin ilgililere tebligini saglar; ilgili
evrakin takibini yapar ve Zabita Miidiirligiine bilgi verir.



d) Pazaryerlerinde diizen, temizlik ve intizami saglar; isgaliye, sikayet ve benzeri
konularda denetim ve kontrol faaliyetlerini yiriitiir.

e) Pazaryerlerine iliskin is ve islemleri, ilgili yonetmelikler hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirir.

f) Tezgahlarda yaniltici, eksik veya gergege aykir fiyat etiketlerinin bulundurulmasini
oOnler; tespit edilen aykiriliklari rapor eder.

g) Sorumluluk bolgesinde yiiriirliikteki kanunlar, yonetmelikler ve belediye emirlerine
uygun kontrol ve islemleri gergeklestirir.

Bolgeler Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 14- (1) Bolgeler Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sorumluluk alanindaki zabita ekiplerinin koordinasyonunu saglar, hizmetlerin planlt
ve etkin bi¢imde yliriitiilmesini temin eder.

b) Belediye emir ve yasaklarinin uygulanmasini denetler; aykirilik tespitinde gerekli
idari islemleri baslatir.

¢) Sorumluluk alaninda diizen, temizlik, isgaliye, seyyar satis ve benzeri konularda
kontrol ve denetim faaliyetlerini ytiriitiir.

¢) Gorev alanina iliskin rapor, tespit ve bildirimleri diizenler, Zabita Miidiirliigiine iletir.

Isyeri Denetim Komiserligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 15- (1) Isyeri Denetim Komiserliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardr:

a) Isyeri denetim ekiplerinin koordinasyonunu saglar; gorevlerin planli, etkin ve
yiirtirlikteki mevzuata uygun bigimde yiiriitiilmesini temin eder.

b) Ilge smurlar1 i¢indeki isyerlerinin diizenli ve periyodik denetimlerini gerceklestirir.

¢) Mevzuata aykir faaliyetleri tespit eder, durumu tutanakla kayit altina alarak Belediye
Enclimeni’ne sunulmak tizere miidiirliige bildirir.

¢) Gorev alanina giren konularda yiirtirliikkteki mevzuat ve Belediye emirlerine uygun
denetim ve kontrol faaliyetlerini yiirtitiir.

Turizm Zabita Komiserligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16- (1) Turizm Zabita Komiserliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Turistik bolgelerde kamu diizeni, ¢evre temizligi ve genel giivenligin korunmasini “
saglar.

b) Yerli ve yabanci ziyaretgilere rehberlik, yonlendirme ve bilgilendirme hizmeti sunar.

¢) Yetkisiz rehberlik faaliyeti, izinsiz broslir veya tanitim materyali dagitimi gibi fiilleri
denetler; yiiriirliikteki mevzuat ¢ergevesinde gerekli dnlemleri alir.

¢) Turistlere yonelik fahis fiyat uygulamalarini tespit eder; ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore gerekli islemleri yapilmak tizere ilgili birimlere bildirir.

d) Sorumluluk alaninda yiiriirliikteki kanun, yonetmelik ve belediye emirlerine uygun
kontrol ve iglemleri yiirtitiir.

Sanayi Karakol Komiserliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 17- (1) Sanayi Karakol Komiserliginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Sanayi bolgelerinde faaliyet gosteren isletmelerin denetimlerini yiiriitiir; ilgili
mevzuat geregince belediye diizenlemeleri ¢ercevesinde kontrol ve islemleri gerceklestirir.

b) Ruhsatsiz veya mevzuata aykiri faaliyet gosteren isyerlerine iliskin tespitleri yapar,
durumu tutanakla kayit altina alir ve Zabita Miidiirliigiine bildirir.

¢) Sorumluluk alaninda gevre, ig sagligi ve giivenligi, giiriiltii ve benzeri konularda ilgili
kurum ve kuruluslarla is birligi icinde ¢alisir.



Imar Zabita Komiserliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 18- (1) imar Zabita Komiserliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Imar mevzuat: hiikiimleri cercevesinde yap1 ve insai faaliyetleri denetler.

b) Imar mevzuatina aykir1 fiilleri tespit eder, tutanak diizenleyerek Yap: Kontrol
Midiirliigiine iletir.

c¢) Denetim ve kontrol caligmalarinda diger belediye birimleriyle is birligi ve
koordinasyonu saglar.

¢) Ruhsatsiz veya mevzuata aykiri insai faaliyetlerin 6nlenmesi amaciyla gerekli idari
tedbirleri alir ve ilgili birimleri bilgilendirir.

d) Sorumluluk alaninda yiiriirliikteki kanun, yonetmelik ve belediye emirlerine uygun
kontrol ve igslemleri yiiriitiir.

Cevre Zabita Komiserliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 19- (1) Cevre Zabita Komiserliginin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Cevre mevzuati cergevesinde cevre kirliligi, atitk yonetimi, giiriiltii ve benzeri
olumsuzluklar1 denetler, gerekli idari islemleri baslatir.

b) Atik yonetimi, cevre temizligi, ¢evresel giiriiltii, hava kalitesi ve benzeri ¢evresel
konularda ilgili kurum ve birimlerle is birligi i¢cinde ¢aligir.

¢) Sorumluluk alaninda yiirtirliikteki kanun, yonetmelik ve belediye emirlerine uygun
kontrol ve islemleri yiiriitiir.

Zabita Komiserinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 20- (1) Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Zabita Birim Amirinin verdigi gorevleri, yiiriirlikteki mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirir.

b) Sorumluluk alaninda, belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile iist
makamlarca verilen yazili veya soOzlii emirlerin zamaninda, dogru ve etkin bi¢imde
uygulanmasini saglar.

¢) Emrinde goérev yapan personelin disiplin, tutum ve gdérev uygulamalarini denetler;
hizmetlerin diizenli yiiriitiilmesini temin eder.

¢) Ilgili mevzuat ve bu Yonetmelik hiikiimleri uyarinca kendisine verilen gérevlerin
yerine getirilmesinden Zabita Amirine ve Zabita Miidiiriine karst sorumludur.

Zabita Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 21- (1) Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tlizikk ve yonetmelikler ile iist makamlarca verilen
yazili ve sozlii emirleri; ilgili diger mevzuat hiikiimlerine uygun bigimde ve belirlenen siire
igerisinde yerine getirir.

b) Gorev alaninda kamu diizeni, huzuru, giivenligi ve halk sagliginin korunmasina
yonelik hizmetleri yiiriirliikteki mevzuat ¢er¢evesinde yiiriitiir.

¢) Ilgili mevzuat ve bu yonetmelik hiikiimleri uyarinca kendisine verilen gérevlerin
yerine getirilmesinden Zabita Komiserine, Zabita Amirine ve Zabita Miidiiriine karsi
sorumludur.

Idari isler Personeli

Evrak Kayit Sistemi ve Yazismalar

MADDE 22- (1) Midiirliige gelen ve giden tiim evraklar, Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYY) iizerinden kayda alinuir.

(2) Gelen evraklar bekletilmeksizin ilgili birimlere havale edilir; giden evraklar, onay siireci
tamamlandiktan sonra sistem {izerinden gonderilir.



(3) Yazigsmalar, Standart Dosya Plani esaslarina gore siniflandirilir ve dosyalanir.

(4) Fiziki veya elektronik ortamda olusturulan tiim belgeler, yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
ile 10/6/2020 tarihinde yliriirliige giren Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun sekilde arsivlenir.

Defter, Kayit ve Belgeler

MADDE 23- (1) Miidiirliikte kullanilan defter, kayit ve belgeler, ihtiya¢ ve teknik imkanlar
dogrultusunda elektronik ortamda diizenlenebilir.

(2) Elektronik ortamda diizenlenen defter, kayit ve belgelerin ¢iktilar: alinarak sayfa numarasi
verilir, yetkili kisilerce imzalanir ve ilgili dosyalarda muhafaza edilir.

(3) Kayit ve belgelerde yer alan bilgiler, 10/6/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete/de
yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile
18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi Gazete/de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun olarak saklanir.

Arsiv ve Depolama

MADDE 24- (1) Miidiirlik arsiv hizmetleri, 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi
Gazete/de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yiriitiliir.

(2) Midiirliik tarafindan tiretilen veya gelen tiim yazigmalar, kayit ve belgeler, Standart Dosya
Plani esaslarina gore siniflandirilir ve dosyalanir.

(3) Arsiv malzemesi, saklama siiresi dolmadan imha edilemez. Arsivleme ve imha islemleri,
yiirtirlikteki mevzuatta belirlenen usul ve esaslara gore yapilir.

Gerg¢eklestirme Gorevlisinin Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 25- (1) Gergeklestirme gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Harcama talimati1 dogrultusunda isin yaptirilmasini, mal veya hizmetin alinmasini,
teslim alinmasini ve belgelendirme islemlerini yiiriitiir.

b) Odeme belgelerini hazirlar, kayit, takip ve belgelendirme siireglerini ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiir.

¢) Kamu mali yonetimi, taginir mal ve benzeri mali konularda ytiriirliikteki mevzuat
hiikiimlerine uyar, islemlerin mevzuata uygunlugunu saglar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 26- (1) Bu Yonetmeligin yiiriirlige girmesiyle birlikte, Odunpazari1 Belediyesi Zabita
Midiirligii Gorev, Yetki ve Sorumluluklarina Dair Y6netmelik, Belediye Meclisinin 2/1/2020
tarihli ve 1/127 sayili karariyla yiirtirliige giren haliyle yiiriirlikten kalkar.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 27- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde; 3/7/2005 tarihinde yiiriirliige
giren 5393 sayili Belediye Kanunu, 23/7/2004 tarihinde yiirtirliige giren 5216 sayili Biiytliksehir
Belediyesi Kanunu, 23/7/1965 tarihinde yiiriirliige giren 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
11/4/2007 tarihli ve 26490 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi
ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.



Yiiriirlik

MADDE 28- (1) Bu Yonetmelik, Belediye Meclisince kabul edilip onaylanmasin1 miiteakip,
1/6/1984 tarihinde ylrirliige giren 3011 sayili Resmi Gazetede Yayimlanacak Olan
Yonetmelikler Hakkinda Kanunun 2’nci maddesi geregince, Odunpazar1 Belediyesi resmi
internet sitesinde ilan edildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Odunpazar1 Belediye Baskani yiiritiir.



